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Digitalni ucebni material
Projekt CZ.1.07/1.5.00/34.0415 Inovujeme, inovujeme
Sablona 111/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT (DUM)

Tematickda | Némecky jazyk pro Hotelnictvi (2. ¢ast) a Spolecna pro celou sadu
oblast Cestovni ruch

DUM ¢. 32_Ch41 3 14 |Téma Bewerbunsbrief

RVP 65-42-M/01 Rotnik | 4. | Predmét | Némecky jazyk
Zpracoval(i) | Mgr. Pavlina Mriizkova Kdy ‘ srpen 2012
Klicova slova ‘ Bewerbung, Anzeige, Praxis, Ausbildung, Kenntnisse, Fahigkeiten

Toto dilo obsahuje citace v souladu s § 31 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském
a muZe byt pouZito vyhradné pfi vyucovani.

Anotace
DUM vytvoreny v aplikaci WORD 2010 pro osvojeni a upevneéni znalosti némeckého jazyka na

téma: Bewerbungsbrief (pisemna Zadost o zaméstnani).

Vyuziti pracovniho listu, nabidka skupinové prace, prehledné feseni, okamzitd pomoc
vyucujiciho, motivace pro Zaky a zabava. Pracujeme s cilem ztratit ostych, mluvit a psat
némecky a zvysit takto oblibenost jazyka (bez ohledu na jazykové nadani zakd), pracujeme
s cilem pomdhat si vzajemné v jednotlivych skupindach.

Nabizi se provazanost pracovniho listu s materidlem zpracovanym v aplikaci SMART
Notebook 11: VY_32_INOVACE_CH41_3_07 (Arbeit im Ausland) od stejného autora ve stejné
sadé DUMU. Doporucuji pracovat nejdfive s pracovnim listem, teprve potom prejit na

interaktivni tabuli a pouzit zminény material.

Druh vyukového zdroje: pracovni list zpracovany v aplikaci Word s feSenim pro ucitele

Typ interakc : skupinova

Soubor nazev Soubor — popis obsahu
32_Ch41_3 14 Soubor - pracovni list obsahuje:
(Pisemna Zadost Nejdulezitéjsi tematickou slovni zasobu, zadani ukold,
0 zameéstnani list s feSenim pro ucitele
Metodicky list

Vyukovy material je uréeny pro jednu vyucovaci hodinu. Obsahuje pracovni list na téma:

Bewerbungsbrief (prace v zahranici) pro studijni obor Hotelnictvi.
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Postup prace:

Prvni list — obsahuje vyukovy material (Text: Bewerbungsbrief), nakopirujeme tento list pro
vSech 15 Zak( ve skupiné a rozdame (neni vSak nutné). MlZieme vSak také pouZit
dataprojektor, Zaci tak maji (v€éetné vyucujiciho) oba texty pred sebou.

Dalsi list — tematicka slovni zasoba z dopisu pfehledné v tabulce, dfive nez zaneme pracovat
stimto pracovnim listem, rozdélime si tfidu na 5 skupin (kazda skupina ma 3 Zzak:
rozstfihame otdzky na celkem 5 ¢asti - kazda skupina ma jednu ¢ast). Kazdd skupina pracuje
samostatné, odpovédi zapisuji do sesitu, ulitel je dle potreby Zakim k dispozici. Skupiny si
ale mohou mezi sebou eventualné pomahat.

Reseni aktivity — miZeme rozstfihat na 5 ¢asti a rozdat mezi skupiny. Reseni si Zaci mohou
sami zkontrolovat, pokud ne, tak ucitel vybere seSity vzavéru hodiny a splnéni ukoll
zkontroluje sam.

Varianta fesSeni aktivity — jedna-li se o tfidu s pfevdzné nadanymi zaky, lze ve tfidé vytvofit
na zakladé 5 ukoll 5 stanovist na jednotlivych lavicich a vSechny skupiny se mohou ve sméru
hodinovych rucicek (stanovisté s ukoly sestavena do kruhu) na vSech stanovistich vystfidat
(skupinovd prace s casovym limitem: kazdd skupina ma na kazdy ukol 6 minut). Takto
vypracuje kazda skupina vSech 5 ukoll. Pfedchazi spolecné Cteni textu cca 15 minut max.
Cilem hodiny je zbavit ostychu mluvit a psat némecky, zvySeni oblibenosti jazyka u vSech

zaku (bez ohledu na stupen jazykového nadani), podpora spoluprace v pracovni skupiné.

Poznamka: nabizi se provazanost téchto pracovnich listl s materidlem zpracovanym
v aplikaci SMART Notebook 11: VY _32 INOVACE_CH41 3 07 (Arbeit im Ausland) od

stejného autora ve stejné sadé DUMAQ.

LITERATURA
MOTTA, Giorgio. CWIKOWSKA, Beata. VOMACKOVA, Olga. Direkt 2. Némcina pro stfedni
Skoly. Ucebnice a pracovni sesit. Praha 2008, Klett nakladatelstvi s.r.o. 238 s. ISBN 978-80-
86906-93-5 .

Autorem materidlu (neni-li uvedeno jinak), je Mgr. Pavlina Mrlzkova.
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Bewerbungsbrief: Briinn, den 22.6.2013
Betreff: Bewerbung
Sehr geehrte Damen und Herren,

Ich habe |hre Anzeige in der Zeitung gelesen und bin an der Stelle als
Assistentin des Direktor sehr interessiert.

Ich heiRe Anna Pokornd, bin 28 Jahre alt und wohne in Briinn in Tschechien.
Geboren bin ich auch in Briinn und zwar am 12. Januar 1985.

Nach dem Abitur habe ich angefangen, Betriebswirtschaft zu studieren. Nach
zwei Jahren habe ich das Studium abgebrochen und eine Ausbildung als
Burokauffrau gemacht.

Zwei Jahre lang habe ich ein einem Handelsunternehmen als Assistentin des
Marketingleiters gearbeitet. Z. z. arbeite ich in einer deutsche Werbeagentur
in Briinn. Ich habe vor, in Deutschland zu leben. Ein Teil meiner Familie kommt
namlich aus Deutschland.

Was meine Sprachkenntnisse betrifft, kann ich sagen, dass ich sehr gut
Deutsch spreche. Ich bin ndmlich mehrmals in Deutschland und in Osterreich
gewesen. Aullerdem habe ich letztes Jahr einen Englischkurs in Briinn besucht
und das Proficiency Certificate gemacht.

Selbstsverstandlich habe ich PC-Kenntnisse (in Word, Excell, Powerpoint).

Ich bin extrovertiert, kontaktfreudig und kann gut mit Leuten umgehen. Meine
starke Seiten sind: Teamarbeit, Kommunikationsfahigkeit, Marktorientierung.

Fir weitere Auskiinfte stehe ich lhnen gerne zur Verfligung, ich freue mich auf
ein personliches Gesprach mit lhnen.

Mit besten Grif3en,
Anna Pokorna
Husova 104
Brno/Tschechische Republik

Tel.: 541 626778, E-Mail: annapokorna@seznam.cz



mailto:annapokorna@seznam.cz

Unbekannte Worter:

e Bewerbung pisemna Zadost lesen Cist

e Anzeige oznameni, inzerat sich interessieren zajimat se

s Abitur maturitni zkouska abbrechen prerusit

e Ausbildung vzdélani vorhaben mit v amyslu
e podnikova zur Verfligung byt
Betriebswirtschaft | ekonomie stehen k dispozici

e Blrokauffrau obchod. asistentka | sich freuen auf etw. | tésit se na ...
e Werbeagentur reklamni agentura e Seite stranka

e Fahigkeit schopnost umgehen zachazet

e Verfligung nafizeni betreffen tykat se

s Gesprach rozhovor besuchen navstivit

e Auskunft informace kontaktfreudig spolecensky

Aufgaben: Ukoly: Arbeitsblatt: pracovni list

A) PROJDETE S ZAKY TEXT, ZACI SE ROZDELI DO 5 SKUPIN!
B) KAZDA SKUPINA VYPRACUJE OTAZKU PISEMNE DO SESITU!

Vypis z textu vSechna podstatna jména a urci jejich rod v jednotném
Cisle, do zavorky zapis jejich ¢esky vyznam!

. Vypis z textu vSechna podstatna jména rodu Zzenského a vysklonu;j!

. Najdi v textu vSechna slovesa a zapis je pouze v infinitivnim tvaru!

. Vypis z textu vSechna slovesa, ktera jsou ve tvaru perfekta a zapis je,
také jejich infintivni tvar!

. Precti si text jeSté jednou a napis osnovu k dopisu! (co vSsechno by
takovy dopis mél obsahovat?)

napf. Vor- und Nachnahme (krestni jméno a pfijmeni),

Geburtsdatum und Geburtsort ( datum a misto narozeni) apod.



Losung: reSeni

1. VSechna podstatna jména:

r Betreff (véc v dopise), e Bewerbung (pisemna Zadost), e Dame (dama,
pani), e Anzeige (oznameni,i nzerat), e Zeitung (noviny), e Stelle (misto),
e Assistentin, r Direktor, s Briinn (Brno), s Tschechien (Cesko), sJahr
(rok), r Januar (leden), sAbitur (maturita), e Betriebswirtschaft
(podnikova ekonomie), sStudium, e Ausbildung (vzdélani), e
Blirokauffrau (obchodni asistenstka), s Handelsunternehmen (obchodni
spolecnost), r Marketingsleiter (marketingovy vedouci), e Werbeagentur
(reklamni agentura), s Deutschland (Némecko), r Teil (¢ast, dil), e Familie
(rodina), e Sprachkenntnis (jazykova znalost), s Deutsch (némcina jako
jazyk), s Osterreich (Rakousko), r Kurs (kurz), s Certificate (osvédéeni), r
Mensch (¢lovék), e Seite (stranka), e Teamarbeit (tymova prace), e
Kommunikationsfahigkeit (schopnost komunikace), e Marktorientierung
(orientace na trh), e Auskunft (informace), e Verfligung (nafizeni),
s Gesprach (rozhovor), r Gruss (pozdrav).

2. Podstatna jména rodu zenského:
e Bewerbung, e Dame, e Anzeige, e Zeitung, e Stelle, e Assistentin, e
Betriebswirtschaft, e Ausbildung, e Blirokauffrau, e Werbeagentur, e
Familie, e Kenntnis,e Seite, e Teamarbeit, e Kommunikationsfahigkeit, e
Marktorientierung, e Auskunft, e Verfligung,
sklonovani napf. die Ausbildung (1.pad), der Ausbildung (2.pad), der
Ausbildung (3.pad), die Ausbildung (4.pad)

3. Slovesa z textu (infinitivy): lesen, sein,heiRen, sein, wohnen, gebaren,
anfangen, studieren, abbrechen, machen, arbeiten, vorhaben, leben,
kommen, betreffen, kbnnen, sagen, sprechen, sein, besuchen, machen,
haben, sein, kdnnen, umgehen, sein, stehen, sich freuen.

4. Slovesa ve tvaru perfekta (+infinitivy):
Ich habe gelesen (lesen), ich habe angefangen (anfangen), ich habe
abgebrochen (abbrechen), ich habe gemacht (machen), ich habe
gearbeitet (arbeiten), ich bin gewesen (sein), ich habe besucht
(besuchen), ich habe gemacht (machen).



5. Bewerbungsbrief (osnova-Gliederung):
Ansprache (osloveni), Einleitung (Uvod), Namen (jména), Ausbildung
(vzdélani), Praxis (praxe), Fahigkeiten und Fertigkeiten (schopnosti a
dovednosti), Eigenschaften (vlastnosti), Abschluss (ukonceni dopisu),
napf. - Ansprache: Sehr geehrte Frau/Herr............
-Einleitung: ich habe lhre Anzeige ............ gelesen...................

-Vor- und nachname + Geburtsdatum und Geburtsort: ich heilRe

.......... ,ichbinam .......in .....geboren

-Ausbildung: ich habe die Mittelschule fir............ besucht

-Praxis: Zwei Jahre habe ich in der Firma............ gearbeitet
-Fahigkeiten u. Fertigkeiten: ich spreche ......... , ich habe

FUhrerschein, ich kann mit PC arbeiten.....................

-Eigenschaften: ich bin kontaktfreudig .........cccccue.......

-Abschluss: ich freue mich auf unser Gesprach.................. ,
mit freundlichen .....................
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